Na temelju ¢lanka 40. Zakona o predskolskom odgoju i obrazovanju (Narodne novine. br. 10/97,
107/07. 94/13. 98/19. 57/22) i ¢lanka 43. Statuta Djecjeg vrtica Zeko. Upravno vijeée Djecjeg vrtica
Zeko na 26. sjednici odrzanoj dana 10.5.2023. godine donijelo je

PRAVILNIK
O UPISU DJECE I OSTVARIVANJU
PRAVA I OBVEZA KORISNIKA USLUGA

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Pravilnikom o upisu djece (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduju se mjerila i postupak upisa djece u
Dje¢ji vrti¢ Zeko (u daljnjem tekstu: Vrti¢), postupak prijema novoupisane djece te promjene
programa ili odgojno-obrazovne skupine.
Izrazi koji se u ovom Pravilniku koriste u muskom rodu neutralni su i odnose se na osobe oba spola.

Clanak 2.
Odredbe ovog Pravilnika koje se odnose na roditelje na odgovarajuci nacin primjenjuju se i na
skrbnike i udomitelje (u daljnjem tekstu: zakonski zastupnici).

Clanak 3.
U Vrti¢ se mogu upisati djeca od navrsenih godinu dana do polaska u osnovnu $kolu.
Programi se provode sukladno uvjetima propisanim Zakonom o predskolskom odgoju i
obrazovanju. op¢im aktima Vrtic¢a te potrebama zakonskih zastupnika.

Clanak 4.
Redoviti jasli¢ni program namijenjen je djeci od navrsenih godinu dana do 3 (treée) godine Zivota.
Prag za upis u jaslice uzima se za dijete koje do 30. rujna godine u kojoj se provode upisi u redovite
programe ne navrsi 3 (tri) godine Zivota.
Iznimno. na prijedlog stru¢nog tima moze se utvrditi i drugi prag za upis djece u jaslice.
Redoviti vrticki program namijenjen je djeci od navriene 3 (tre¢e) godine zivota do polaska u
osnovnu $kolu.
Program predSkole namijenjen je djeci koja u godini dana prije polaska u osnovnu $kolu ne
pohadaju vrti¢.

Clanak 5.
Vrti¢ obavlja djelatnost predskolskog odgoja i obrazovanja temeljem godiSnjeg plana i programa
rada koji se donosi za pedagosku godinu koja traje od 1. rujna tekuce do 31. kolovoza sljedece
godine.

Clanak 6.
Upis u program predskolskog odgoja provodi se sukladno Odluci o upisu djece u Djeéji vrti¢ Zeko
koju donosi Upravno vijeée Vrti¢a, uz suglasnost izvrinog tijela osnivaca.
Odluka se objavljuje na web stranici i oglasnoj plo¢i Vrtica.
Temeljem Odluke. Vrti¢ objavljuje obavijest u upisu djece.
Obavijest se objavljuje na sluzbenim stranicama Vrti¢a i Grada Slatine.
Obavijest sadrzi podatke o vremenu i mjestu upisa. vrsti programa. uvjete upisa i nacin ostvarivanja
prednosti pri upisu.




Clanak 7.

Ovisno o potrebama djece i zahtjevima roditelja Vrti¢ moze izvoditi programe sukladno odredbama
Drzavnog pedagoskog standarda predskolskog odgoja i naobrazbe a za koje postoji suglasnost
ministarstva nadleznog za obrazovanje.
Dodatno- kra¢i programi koje vrti¢ moze organizirati sukladno odluci osnivaca vrtic¢a:

- u€enje stranih jezika,

- rekreacijski i sportski programi (zimovanje. ljetovanje. plivanje. sanjkanje).

- mali zbor Vrtica.

- ritmika,

- organiziranje raznih radionica (likovna. dramska i sl.)
Ekonomsku cijenu pojedinog programa utvrduje gradonacelnik grada Slatine na prijedlog Upravnog
vijeca Vrtica, za svaku kalendarsku godinu.
Potrebna sredstva za realizaciju dodatno- krac¢ih programa u cijelosti osiguravaju korisnici
programa.

I1. UPIS DJECE

Clanak 8.
U novu pedagosku godinu upisuje se onaj broj djece koji je dopusten sukladno kapacitetu Vrtica.
odnosno Drzavnom pedagoskom standardu predikolskog odgoja i naobrazbe.

Clanak 9.
Redoviti upisni rok za redovite programe pocinje tijekom mjeseca svibnja.
U obavijesti ¢e se navesti za koje programe se provodi upis, mjesto. vrijeme i rok trajanja upisa te
popis potrebne dokumentacije.

Clanak 10.
Zakonski zastupnik djeteta moZe podnijeti zahtjev za upis i izvan redovitog roka. Po primitku
zahtjeva. dijete se ovisno o broju bodova i slobodnih mjesta upisuje u Vrti¢ ili stavlja na listu
cekanja.

Clanak 11.
U Vrticu je organiziran program predskole koji je obvezan za svu djecu u godini dana prije polaska
u osnovnu Skolu kao i za djecu koja su ostvarila pravo odgode upisa u prvi razred na temelju
ostvarenog prava. a obvezno je pohadati program predskole najdulje jos jednu pedagosku godinu.
Program predSkole za djecu koja koriste usluge Vrtic¢a integriran je u redoviti program Vrtica.
Nacin, vrijeme i mjesto provodenja upisa u program predskole Vrtié ée objaviti putem web stranice
Vrtica i oglasne ploce.

Clanak 12.
Zahtjev za upis s potrebnom dokumentacijom podnosi zakonski zastupnik djeteta.
Zahtjev za upis predaje se osobno u tajnistvo vrtica ili preporuceno postom.
Zahtjev za upis potrebno je podnijeti u upisnom roku s potpunom dokumentacijom.
Zahtjev za upis zaprimljen izvan roka ili s nepotpunom dokumentacijom neée se razmatrati.
Zahtjev za upis i Zahtjev za nastavak koristenja usluga Vrtiéa moze se preuzeti u tajnistvu i na web
stranici Vrtiéa.




Clanak 13.
Uz Zahtjev za upis djeteta zakonski zastupnik djeteta prilaze:
- rodni list ili izvadak iz matice rodenih ili potvrdu s podacima o rodenju djeteta ili pisanu privolu
zakonskog zastupnika djeteta da Vrti¢ moze sam provjeriti podatke o rodenju djeteta u maticama
rodenih,
- uvjerenje o mjestu prebivalista djeteta ili osobna iskaznica djeteta ako ju ima.
- preslika osobnih iskaznica zakonskih zastupnika djeteta.
- potrebnu dokumentaciju kojom se dokazuje ostvarivanje prednosti pri upisu.

Clanak 14.
Zakonski zastupnik djeteta koje je upisano u prethodnoj pedagoskoj godini. duzan je u upisnom
roku predati Zahtjev za nastavak koristenja usluga Vrti¢a zajedno s potrebnom dokumentacijom
kojom dokazuju da i dalje ostvaruju prednost pri upisu, za svaku sljedecu pedagosku godinu u kojoj
¢e u kontinuitetu nastaviti koristiti usluge Vrtica.
Dijete korisnik Vrti¢a ne podlijeze bodovanju za nastavak koristenja usluga Vrti¢a pod uvjetom da
su zadovoljeni svi kriteriji iz prethodnog stavka ovog ¢lanka.
Zakonski zastupnik djeteta duzan je podmiriti Vrticu svoja dugovanja za prethodnu pedagosku
godinu. u suprotnom nece imati mogucnost koristenja Vrti¢a u sljedecoj pedagoskoj godini.

Clanak 15.
Zakonski zastupnik djeteta duzan je sklopiti ugovor o ostvarivanju programa s Vrtiéem najkasnije
do 1. rujna tekuce godine.

Clanak 16.
Postupak upisa provodi Povjerenstvo za upis djece u Vrti¢ (u daljnjem tekstu: Povjerenstvo).
Povjerenstvo imenuje Upravno vijeée Vrtica.
Upravno vijece imenuje predsjednika i dva ¢lana Povjerenstva iz redova odgojiteljskog vijeéa. na
vrijeme od dvije godine.
Povjerenstvo odlucuje o zahtjevima za upis djece u odgojno-obrazovni program na temelju rezultata
cjelovitog uvida o razvoju i potrebama svakog djeteta, analize dostavljene dokumentacije. rezultata
inicijalnog razgovora s roditeljima odnosno skrbnicima djece. uz nazo¢nost djeteta. koji timski
obavljaju c¢lanovi Povjerenstva. uz moguénost konzultacije s vanjskim struénjacima radi
pribavljanja misljenja i podataka bitnih za odluéivanje.
Povjerenstvo je duzno u roku do kraja mjeseca lipnja. objaviti rezultate upisa na oglasnim plo¢ama
u svim objektima Vrtica s podacima o prihvacenim zahtjevima za upis djece, o odbijenim
zahtjevima za upis djece te o slobodnim smjestajnim kapacitetima Vrti¢a nakon utvrdenih rezultata
upisa.

Clanak 17.
Prije upisa djece koja prvi put pohadaju vrti¢ struéno povjerenstvo Vrti¢a (stru¢ni suradnici. visa
medicinska sestra i ravnatelj) provodi inicijalni razgovor s roditeljem i djetetom. provodi opazanje
djetetova ponasanja i komuniciranja uz nazocnost roditelja.

Clanak 18.
Djeca s teSko¢ama u razvoju ne podlijezu postupku bodovanja.
Prosudbu o uklju¢ivanju djece u odgojno obrazovne skupine s redovitim ili posebnim programima
za djecu s teSkocama u razvoju, djece sa zdravstvenim teSkoc¢ama i neuroloSkim oStecenjima kao i
djece koja pri upisu imaju priloZene preporuke stru¢njaka. donosi stru¢no povjerenstvo vrtica
(stru¢ni suradnici. visa medicinska sestra i ravnatelj)
Zakonski zastupnik duzan je dostaviti Vrticu nalaz i misljenje tijela vjestacenja ili rjeSenje
Hrvatskog zavoda za socijalni rad o postojanju teSko¢e u razvoju djeteta. uz obvezu odazivanja na
poziv Vrti¢a radi davanja misljenja opservacijskog tima o postojanju uvjeta za integraciju djeteta u
redovite programe. o B
Opservacijski tim utvrduje moguénost osiguravanja specifi¢nih uvjeta za svako pojedino dijete s
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teS8ko¢om temeljem procjene psihofizickog statusa djeteta te predlaze duljinu dnevnog odnosno
tjednog boravka djeteta u Ustanovi za vrijeme opservacije. Opservacijski tim nakon procjene djeteta
<‘)dluéuje o daljnjem uklju¢ivanju djeteta u programe Vrti¢a (vrsta programa, trajanje programa.
odgojna skupina).

Ukoliko opservacijski tim na temelju dokumentacije o specifi¢énim razvojnim i zdravstvenim
potrebama djeteta i inicijalnog razgovora s zakonskim zastupnicima uz nazo¢nost djeteta. ocjeni fia
se te potrebe ne mogu zadovoljiti u sklopu redovitog programa. odbit ¢e upis u redoviti program i
predloziti upis u ustanovu koja ima adekvatne programe za djecu s teSko¢ama.

Opservacijski tim imenuje ravnateljica Vrtic¢a iz reda Odgojiteljskog vijeéa.

ITII. OSTVARIVANJE PREDNOSTI PRI UPISU U VRTIC

Clanak 19.
Nacin ostvarivanja prednosti pri upisu djece u Vrti¢ ureduje osniva¢ vrti¢a svojim aktom.

Clanak 20.
Prednost pri upisu u vrti¢ imaju djeca koja do 1. travnja tekuée godine navrie Cetiri godina Zivota
kao 1 djeca koja imaju prebivaliste ili boraviste na podrucju vrtica.
Bodovanje se ne primjenjuje ako ima viSe slobodnih mjesta nego zahtjeva za upis.

Kriteriji se rangiraju prema sljedecem redoslijedu:

KRITERLJI ‘ POTREBNA BODOVI
DOKUMENTACIJA
DJECA RODITELJA INVALIDA DOMOVINSKOG | Rjesenje o statusu invalida domovinskog rata
L RATA 10
Rodni list ili izvadak iz Matice rodenih za 1
2. DJECA IZ OBITELIJL S TROJE ILI VISE DJECE svako dijete (za svako
malodobno dijete)
10
3. DIJECA ZAPOSLENIH RODITELJA Elektronicki zapisnik iz evidencije HZMO za (za svakog
svakog roditelja. ne stariji od dana pocetka zaposlenog
upisa u Vrtié roditelja)
DJECA S TESKOCAMA U RAZVOJU 1 KRONICNIM | Nalaz i misljenje nadieZnog tijela iz sustava
4. BOLESTIMA socijalne skrbi ili potvrdu pedijatra ili IZRAVAN UPIS
obiteljskog lije¢nika
Smrtni list / potvrda Hrvatskog zavoda za
5. DJECA SAMOHRANIH RODITELJA socijalni rad 20
Smrtni listi / Uvjerenje Hrvatskog zavoda za
&. DJECA JEDNORODITELJSKIH OBITELJ socijalni rad 20
DJECA ZAKONSKIH ZASTUPNIKA S Nalaz i misljenje o tezini i vrsti invaliditeta
7. INVALIDITETOM UPISANIH U HRVATSKI Zavoda za vjeStalenje. profesionalnu 10
REGISTAR OSOBA S INVALIDITETOM rehabilitaciju i zaposljavanje osoba s
invaliditetom
DJECA KOJA SU OSTVARILA PRAVO NA Preslika Rjesenja da je dijete u udomiteljskoj
8. SOCHALNU USLUGU SMJESTAJA U obitelji 20
UDOMITELJSKIM OBITELJIMA
DJECA RODITELJA KOJI PRIMAJU DOPLATAK ZA Rjesenje o primanju djegjeg doplatka /
S. DJECU ILI RODITELJA KORISNIKA ZAJAMCENE Rjesenje o koristenju zajaméene minimalne i
MINIMALNE NAKNADE naknade




Clanak 21.
Vrti¢ zadrzava pravo radi utvrdivanja dostavljenih isprava zatraziti od zakonskih zastupnika djeteta
dodatne isprave, odnosno. uz pisanu suglasnost zakonskih zastupnika sam provjeriti Cinjenice
vezane za ostvarivanje prednosti.
Zakonski zastupnici djeteta duzni su obavijestiti Vrti¢ o promjeni statusa zaposlenja u roku od 8
dana.

Clanak 22.
Na osnovi isprava iz ¢lanka 20. ovog Pravilnika utvrduje se zbroj bodova za svako dijete.
Ako vise djece ostvari jednak broj bodova. prednost pri upisu utvrduje se prema datumu rodenja
djeteta. od starijeg ka mladem.

Clanak 23.
Rezultati upisa u redovnom upisnom roku objavljuje se na oglasnoj plo¢i Vrti¢a u roku od 30 dana
od zavrSetka redovitog upisnog roka. odnosno do kraja mjeseca lipnja.

Clanak 24.
Djeca koja nisu primljena u Vrti¢ vode se na listi ¢ekanja te se upisuju tijekom godine ukoliko se
oslobodi odgovaraju¢i broj mjesta u odgojno-obrazovnim skupinama ili dode do prosirenja
kapaciteta Vrtica.
Raspored na listi Cekanja mijenja se sukladno ostvarenim bodovima. bez obzira na redoslijed
zaprimanja zahtjeva.
Zakonski zastupnik djeteta koje je na listi ¢ekanja a koji su predali zahtjev za upis u redovitom
upisnom roku moze tijekom pedagoske godine dopuniti zahtjev za upis dokumentacijom iz ¢lanka
20. ovog Pravilnika. Na temelju dopunjenog zahtjeva utvrditi ¢e se mijenja li se broj bodova i
mjesto na listi ¢ekanja.
Zakonski zastupnik djeteta koje je na listi ¢cekanja ima pravo saznati da li je doslo do promjene na
listi cekanja u odnosu na njegovo dijete.

Clanak 25.
Ukoliko nema djece na listi ¢ekanja ili se zakonski zastupnik djeteta ne odazove na poziv Vrti¢a o
slobodnom mjestu za upis. u Vrti¢ se mogu tijekom godine upisati i djeca ¢iji zakonski zastupnici
nisu sudjelovali u postupku za prijem djece po obavijesti.

Clanak 26.
Vrti¢ moze primiti djecu iz drugih opéina ili gradova s podruéja Viroviticko-podravske Zupanije
samo u slu¢aju nepopunjenog kapaciteta. Zakonski zastupnici djece koja budu primljena s podrucja
drugih opc€ina ili gradova obvezni su dostaviti potvrdu nadleznog tijela svoje lokalne samouprave da
¢e ta lokalna samouprava neposredno sufinancirati minimum 60% troskova ekonomske cijene.

IV. PRIJEM NOVOUPISANE DJECE

Clanak 27.
Prije ukljucivanja djeteta u odgojno — obrazovnu skupni zakonski zastupnici obvezni su:
- obaviti uz prisutnost djeteta inicijalni razgovor s ¢lanovima struénog povjerenstva Vrtica.
- na inicijalnom razgovoru dostaviti potvrdu nadleznog lijeénika o obavljenom sistematskom
pregledu djeteta i potvrdu lijecnika dentalne medicine i knjiZicu cijepljenja.

Clanak 28.
Na inicijalnom razgovoru prikupljaju se podaci o razvoju djeteta. njegovim navikama i potrebama.
obitelji 1 uvjetima u kojima zivi te drugim specifi¢nostima.
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Clanovi struénog povjerenstva obavjestavaju zakonske zastupnike o terminu odrZavanja inicijalnog
razgovora. Inicijalni razgovori za djecu koja krecu prvi put u Vrtié provode se tijekom mjeseca
kolovoza. a za djecu koja se upisuju tijekom pedagoske godine neposredno prije polaska djeteta u
Vrti¢.

Clanak 29.
Odluku o polasku novoupisanog djeteta u Vrtic¢ prije pocetka pedagoske godine donosi ravnatelj na
pisani zahtjev zakonskih zastupnika djeteta. ukoliko procjeni da je takav zahtjev opravdan i da u
Vrticu postoje uvjeti za prijevremeni prihvat djeteta.

Clanak 30.
Dijete ne moZe poceti pohadati Vrti¢ dok nisu ispunjene obveze iz ¢lanka 27. ovog Pravilnika.
U slucaju da zakonski zastupnik djeteta bez opravdanog razloga ne ispuni obveze iz ¢lanka 27. ovog
Pravilnika ni nakon naknadnog poziva ravnatelja ili ¢lanova stru¢nog povijerenstva. izvriiti ée se
ispis djeteta iz Vrtica.

V. PROMJENA ODGOJNO-OBRAZOVNE SKUPINE

Clanak 32.
Djetetu se moze omogu¢iti premjestaj u drugu odgojno — obrazovnu skupinu ako u Vrtiéu postoje
uvjeti za takav premjestaj.
Dijete se moze premjestiti u drugu odgojno — obrazovnu skupinu jedanput tijekom pedagoske
godine na zahtjev zakonskih zastupnika.
O premjestaju djeteta odlucuje ravnatelj sukladno Drzavnom pedagoskom standardu predsSkolskog
odgoja 1 naobrazbe. vazecih zakonskih propisa i op¢ih akata vrti¢a. na pisani zahtjev zakonskih
zastupnika.

Clanak 33.
Vrti¢ moze premjestiti dijete u drugu odgojno — obrazovnu skupinu ukoliko to zahtijevaju uvjeti
rada. potrebe organizacije djelatnosti. primjena Drzavnog pedagoskog standarda predskolskog
odgoja i naobrazbe ili izvanredne okolnosti.

VL. ISPIS DJETETA IZ VRTICA

Clanak 34.
Zakonski zastupnik moZe ispisati dijete podnosenjem Zahtjeva za ispis.
Ispisano dijete u slu¢aju novog podnosenja zahtjeva za upis ponovno prolazi upisni postupak s
dokazivanjem kriterija za prednost pri upisu.

Clanak 35.
Vrti¢ ¢e na kraju pedagoske godine ispisati dijete zakonskih zastupnika koji nisu predali ili nisu
pravodobno predali zahtjev za nastavak koristenja usluga Vrtica.
Vrti¢ ¢e ispisati dijete zakonskih zastupnika koji prije pocetka sljedece pedagoske godine nije
podmirio Vrti¢u dugovanja iz prethodne.
Vrti¢ ¢e ispisati dijete ukoliko neopravdano izostane duze od 30 dana.
Vrti¢ ce ispisati dijete zakonskih zastupnika koji ne izvrie obvezu pla¢anja usluga Vrti¢a u roku od
60 dana od dana dospijeca.
Vrti¢ e ispisati dijete zakonskih zastupnika koji se ne pridrzavaju ugovornih obveza.
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Clanak 36.
Zakonski zastupnik obvezan je obavijestiti i opravdati odgojiteljici odgojno — obrazovne skupine u
kojoj boravi dijete izostanak djeteta.
Za dane izostanka djeteta zbog bolesti. zakonski zastupnici obvezni su priloziti lijecni¢ku potvrdu
najkasnije do zadnjeg dana tekuéeg mjeseca.

Clanak 37.
Zakonski zastupnik djeteta koje se ispisuje iz Vrtica obvezno je podmiriti sva dugovanja Vrticu prije
ispisa djeteta.

VII. ZALBENI POSTUPAK

Clanak 38.
Ukoliko zakonski zastupnik nije zadovoljan rezultatima upisa. moze podnijeti zalbu Upravnom
vijecu Djecjeg vrtica Zeko u roku od 13 (petnaest) dana od dana objave rezultata.
Upravno vijece o zalbi odlucuje u roku od 15 (petnaest) dana od dana isteka roka za podnosenje
zalbe.
Upravno vijece provjeriti ¢e je li zalba dopustena. pravodobna i izjavljena od ovlastene osobe.
Zalba ¢e se odbaciti ako nije dopustena. pravodobna i izjavljena od ovlastene osobe.
Postupajuci po Zalbi. upravno vije¢e moze zalbu odbiti. Odluku o upisu ponistiti u cijelosti ili
djelomicno. kao 1 izmijeniti ju.

VIIL. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 39.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o upisu djece i ostvarivanju prava i

obveza korisnika usluga (KLASA:011-01/19-01/7. URBROQJ:2189/02-05/02-19-1. od dana
7.5.2019. godine)

Clanak 40.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu dan nakon objave na oglasnoj plo¢i ustanove.

KLASA:011-05/23-01/1
URBROJ:2189-41/5-23-1

Predeedn%/va/%':

Damir Jaksié




